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ENTIDAD PRODUCTORA: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION REGIONAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION CODIGO DEPENDENCIA: 120 PERIODO: VII 25 JUNIO 1996 A 27 ENERO 2004
CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
SERIE [| SUBSERIE CT E S M
CENTRAL
18 W [INFORMES

Este asunto documental hace referencia a los informes que presentan las actividades de coordinacién, administracion vy
direccion que se efectuaron en diferentes tiempos ya sean mensuales, trimestrales y anuales dentro de la Regional SENA. Se
determina conservacion total en su soporte original ya que contiene informacion sobre la gestién administrativa y financiera
de la entidad.

02 O Informes de Gestion 10 X

24 W [PLANES

Este asunto documental hace referencia lo que la regional SENA quiere conseguir para cumplir su misién y alcanzar su
propia visién (imagen futura). Ademas, hace referencia a los informes que presentan las actividades de coordinacion,
administracion y direccion que se efectuaron en diferentes tiempos ya sean mensuales, trimestrales y anuales dentro de la
Regional SENA. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% de la|

02 0 Planes Estratégicos 10 X produccion documgmal anual, la §eIgCC|on cu'eflltatlva Forrespondgra alalaforma gomo sevaa desgrrollar dlghos plangs, para
el futuro de la regional. La demas informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccion, la
muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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DIANA EUGENLA SARMIENTO S50TO
COORDINADORA GRUPO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

CONVENCIONES P: PAPEL EL: ELECTRONICO AC: ARCHIVO CENTRAL

CT: CONSERVACION TOTAL

E: ELIMINACION $: SELECCION M: MICROFILMACION D: DIGITALIZACION
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